
   جاري ضوابط و شرايط اهمّ

 نامهضمانت دريافت و درخواست ثبت براي

  

 و دريافت ضمانت نامه ثبت نامي كوچك برا صنايع ندوق ضمانت سرمايه گذارياهم شرايط و ضوابط جاري صلطفا قبل از ثبت درخواست در سامانه، 

  :را به دقت مطالعه فرماييد

  شرايط عمومي: 

سپس نسبت به ثبت درخواست و نموده  اقدام تهيه اطلاعات و مدارك مورد نياز نسبت به بايست مي ،درخواستمتقاضي قبل از تكميل  .١
  .خود اقدام نمايد

  .ه درخواست بلااثر خواهد بودئبراي ارا حضوريبوده و هرگونه مراجعه  ثبت درخواست تنها از طريق اين سامانه امكان پذير .٢

ارائه كامل مستندات و مدارك صورت خواهد پذيرفت و پيگيري جهت رفع نقص بر عهده متقاضي نامه پس از تكميل و صدور ضمانت .٣
 است.

كميته فني و تصويب در  ،ين شدهاز طي مراحل تعيپس ين درخواست انامه نبوده و ثبت درخواست به منزله پذيرش صدور ضمانت .٤
نامه منجر به صدور ضمانت و در نهايت پرداخت كارمزدنين) و ضامتكميل مدارك لازم و تضامين مشخص شده (وثايق  ،ت مديرهئهي

  شد. خواهد
اضيان همچنين متق .نفر باشد ٥٠آن كمتر از  شاغلينتعداد بايد در زمره صنايع كوچك بوده و اعم از شخص حقوقي يا حقيقي  متقاضي .٥

(براي اطلاع از ليست كامل و  .باشندصلاح و يا ساير مراجع ذي اصناف كشور، از وزارت صمت صنعتي -توليديفعاليت مجوز بايد داراي 
  . مراجعه شود) صندوقينترنتي صلاح، به پايگاه اروزآمد مراجع ذي

   باشند. مي صندوق خدمات مشمول تكميلي و تبديلي صنايع صرفا جهادكشاورزي،وزارت  از سوي صادره مجوزهاي از نكته اول:
مبلغ  %٢٥/٠بعد هاي سالو براي  %٥/١براي سال اول نامه ها براساس مدت زمان اعتبار ضمانتنامهكارمزد صدور براي انواع ضمانت .٦

 قابل تخفيف خواهد بود. %٥٠نامه، رتبه اعتباري و كيفيت وثايق ارائه شده حداكثر تا كه با توجه به نوع ضمانتاست  نامه ضمانت

 شرايط وثايق و تضامين: 

 .شودمي نوع و ميزان تضامين (شامل وثايق نوع اول و چك و سفته) براساس اعتبارسنجي و رتبه اعتباري متقاضي در صندوق مشخص .٧
اعتباري نامه بدون وثيقه نوع اول و صرفا با چك و سفته صادر خواهد شد و با كاهش رتبه ، انواع ضمانتAبراي دارندگان رتبه اعتباري 

در صورت ارائه وثيقه خودرو ( چك و سفته خواهد بودو مابقي (و يا خودرو) نوع اول ب، بخشي از وثايق بصورت و متناسب با مبلغ مصو
 .از ميزان سفته كاسته نخواهد شد)

 %١٥٠نامه و همچنين مبلغ ضمانت %١٥٠نامه، حداقل سه فقره چك متعلق به متقاضي معادل صندوق در ازاي صدور ضمانت ته اول:نك 
   كند.دريافت مي ظهرنويسي ضامنينسفته با و (و يا خودرو)  وثايق نوع اولاز نامه تركيبي مبلغ ضمانت

ــامل: كارخانه، كارگاه :نكته دوم توليدي و يا محل اجراي طرح، وثيقه ملكي قابل ترهين مســكوني شــش  وثايق نوع اول مورد پذيرش ش
كار و سپرده بانكي است. ضمنا پذيرش ساير وثايق ملكي از قبيل: زمين فاقد اعيان و مستحدثات، باغ، اراضي دانگ شهري داراي پايان

 است.عنوان وثيقه تكميلي، مشروط به تصويب كميته وثايق ملي، تجاري و ملك روستايي، به

سفتهبراي متقاضي داراي شخصيت حقوقي، بايد  كته سوم:ن (به عنوان  و بالاتر %١٠توسط صاحبان امضاء و سهامداران  هاپشت چك و 
شخص حقيقي بدون مهر شركت) به اتفاق ضامنين امضاء و اثر انگشت شده و كد ملي درج شود و براي متقاضي حقيقي صرفا ضامنين 

  نمايند.ملي خود را درج  و اثر انگشت نموده و كدپشت چك و سفته را امضاء 

  شرايط جايگزيني وثايق نوع اول:  نكته چهارم:



حداكثر تا سقف  ،ميليارد ريال وثيقه نوع اول، يك ضامن معتبر داراي توان مالي مناسب ٥تواند به ازاي هر الف) متقاضي مي

  جايگزين نمايد. پانزده ميليارد ريال (معادل سه ضامن)، 

پانزده  مبلغ تا بعد) حداكثر به ٢٠١٤ ايراني (مدل غير سواري خودرو و بعد) به ١٣٩٧ داخل (مدل توليد سواري خودروب) 

مشروط به ارائه و تحويل اصل سند و   باشد،مي پذيرش مورد تكميلي وثيقه يا و اول نوع وثيقهجايگزين عنوان به ريال، ميليارد

 . درآن به صندوق برگه پرداخت عوارض قانوني، برگه تسويه عدم خلافي و بيمه بدنه فعال ،كپي بيمه شخص ثالث ،برگ سبز

متقاضي مكلف به  و گردد ارائه بدنه بيمه تضمين چك(هاي) بايستي نامهضمانت اعتبار مدت تا پايان آتي سنوات ضمن براي

نسبت راسا امه به صندوق است. درغير اينصورت صندوق تمديد بيمه بدنه قبل از تاريخ چك ارائه شده و ارائه تصوير به همراه ن

  به وصول چك بيمه بدنه و تمديد بيمه اقدام خواهد نمود. 

پيشنهادي بعنوان وثيقه بايستي فاقد هرگونه اسناد تعهدآور غيرمالي، ترهين و يا وكالت فعال در زمان  يملك و يا خودرو نكته پنجم:

معرفي به صندوق باشد. پس از انجام مراحل ارزيابي، ششدانگ ملك و كليه حقوق متصوره قرارداد حق بهره برداري آن طبق ضوابط، 

امكان ترهين مازاد ارزش احتمالي آن براي نيز بايد به صندوق ارائه شود. وش وكالت بلاعزل فر درضمن، قرار گرفته در رهن صندوق

  ها و موسسات مالي و پولي وجود ندارد. نفعان، بانكساير ذي

  شرايط ضامنين: 

چنانچه پس از اعتبارسنجي و تعيين رتبه اعتباري و تصويب اركان صندوق، معرفي ضامن از سوي متقاضي الزامي باشد، ضامن معرفي  .٨
 : را باشدرا دايل حداقل يكي از شرايط ذشده بايد 

    )حكم و فيش حقوقي (داراي اي اجرايي دولتيهدستگاهدادي پيماني يا قرار ،كارمند رسميالف) 
   سال پنجحداقل به مدت با سابقه فعاليت يت معتبر اقتصادي داراي فعالاشخاص  ب)

   .سال در همان شركت پنجحداقل به ميزان هاي معتبر غير دولتي با سابقه بيمه شركتشاغلين در  ج)

ضوابط خود مختار  اساسرد يا قبول ضامن و مدارك تحويلي بر در  صندوقو  استسال  ٦٠ضامنبراي پذيرش داكثر سن ح نكته اول:
  .خواهد بود

) داشته و استعلام چك و تسهيلات اموال بنام خويش اسناد از طريق ارائه كپي مالي مناسب (ملائت ماليتوان  بايدضامنين   نكته دوم:
  در وضعيت مطلوبي باشد.ها آن

   حقوقي: نكات 

را دانلود » ليست مدارك وثايق و تضامين«، فايل  http://zemanat.sif.irبراي دريافت چك ليست مدارك پس از مراجعه به نشاني  .٩

نامه ت مديره صندوق براي ضمانتئدرضمن حسب شرايط مصوبه هي .مدارك خود را تكميل نمايدطبق چك ليست متقاضي نموده تا 

  .شودصفحات مرتبط تكميل و ارائه » هاي وثايق و تضامينفرم«مورد نظر، بايستي از فايل 

هاي صندوق نبوده و بعد از طي مراحل و بررسي از سويدهد، به منزله تاييد نهايي تضاميني كه متقاضي در گام تعيين شده پيشنهاد مي .١٠

لازم، نتيجه تاييد يا عدم تاييد نهايي آن به متقاضي اعلام خواهد شد. پس از اعلام براي تكميل وثايق، تضامين نهايي (شامل وثايق و 

 شود. متقاضي اخذ مي ضامنين) از

برابر اصل نمودن كپي صفحات شناسنامه و كارت ملي/كارت هوشمند ملي متعهدين (متقاضي، راهن و ضامنين) توسط نماينده صندوق  .١١

 پذيرد.  ميهاي صنعتي استانها يا در محل صندوق (با رويت اصول آنها و تاييد شان با مهر نمايندگي) صورت در شركت شهرك



 »گذاري صنايع كوچكضمانت سرمايه جهت ارائه به صندوق«عبارت دفاتر اسناد رسمي بايستي  از سويهي امضاء صادره اصل گوادر  .١٢

 . درج شود

ت مديره صندوق داشته ئتواند با مسئوليت خود، تقاضاي ارزيابي وثيقه ملكي را قبل از اخذ مصوبه تسهيلات بانك عامل/هيمتقاضي مي .١٣

 باشد. (از طريق تكميل و بارگذاري فرم درخواست ارزيابي وثيقه ملكي قبل از صدور مصوبه بانك عامل/ صندوق) 

هاي دولتي و خصوصي ميسر است و دريافت پرينت دريافت استعلام چك برگشتي با ارائه كارت هوشمند ملي از تمامي شعب بانك .١٤

 باشد.  اب اصلي از طريق درگاه اينترنتي يا مراجعه به شعب بانك مربوطه ميگردش حساب حقوق و مزايا/ حس

و بالاتر، ضامنين و راهنين)  %١٠كليه متعهدين اعم از متقاضيان حقيقي و حقوقي (بعلاوه صاحبان امضاء مجاز/ مديران و سهامداران .١٥

 .  باشندنام ثنا (ابلاغ الكترونيك قضايي) ميملزم به ارائه تأييديه ثبت

 نماينده معرفي شده در سامانه صندوق انجام شود. بايست از سوي ميها، ارتباطات، بارگذاري مدارك و مستندات سامانه كليه پيگيري .١٦

صلاح و ادارات هاي مورد نظر را از مراجع ذيكند صندوق اين اختيار را دارد تا براي اطلاع از سوابق متقاضي، استعلاممتقاضي تاييد مي .١٧
 به عمل آورد.مختلف 

   نامه:مراحل درخواست تا صدور ضمانت

) بررسي پرونده در سامانه از سوي نماينده ٢) ثبت نام متقاضي در سامانه، ١باشد: نامه بدين ترتيب ميمراحل درخواست تا صدور ضمانت .١٨

» هيئت مديره«و » كميته فني«، »رمديريت اعتبارسنجي و صدو«) بررسي و تاييد اركان ٣هاي صنعتي استان، استاني مستقر در شهرك

در خصوص وثايق » مصوبه هيئت مديره صندوق«) بارگذاري و ويرايش مستندات از سوي متقاضي در سامانه صندوق، حسب ٤صندوق، 

هاي صنعتي/ اوقاف/امور ) ارجاع وثيقه ملكي به كارشناس ارزياب و مكاتبه تعهد جانشيني دفترچه قرارداد (شهرك٥و تضامين، 

) ارجاع به دفاتر اسناد رسمي جهت ترهين و وكالت ٦اضي/جهادكشاورزي) و سپس دريافت گزارش كارشناس و جوابيه تعهد جانشيني، ار

) تكميل ٨) پس از انجام امور ترهين و وكالت، اعلام مبلغ چك و سفته از سوي امور قراردادهاي حقوقي صندوق، ٧وثيقه ملكي و خودرو، 

هاي صنعتي استان) يا در محل ير مدارك طبق چك ليست در حضور نماينده (معاونت صنايع كوچك شهركچك و سفته اعلامي و سا

همراه نامه از سوي ) ارسال پستي/ دستي مدارك به صندوق به٩هاي صيادي تضمين در سامانه بانك، صندوق  و سپس ثبت چك/چك

ي اداره امور قراردادهاي حقوقي و ارسال آن به امور مالي و  ذيحسابي ) بررسي و تاييد فيزيكي و سامانه اي تضامين از سو١٠متقاضي، 

) مرحله نهايي ١٢) تاييديه دريافت تضامين توسط ذيحسابي صندوق و پرداخت كارمزد اعلامي از طريق سامانه صندوق، ١١صندوق، 

 نامه و تحويل آن.  صدور ضمانت

كاتبات وزارت هاي صنعتي (عرصه محل اجراي طرح) در قالب سيستم مركت شهركنامه تعهد جانشيني و جوابيه آن از سوي ش :اولنكته 

  .صمت (پرگار/ بريد) خواهد بود

نامه ارجاع به دفاتر اسناد رسمي و كارشناس ارزياب از طريق پست به آدرس كارشناس ارزياب و دفاتر اسناد رسمي (حسب  نكته دوم:

  شود.  مورد) ارسال مي

اجراي طرح داراي دفترچه قرارداد باشد، از سازمان مربوطه تعهد جانشيني براي عرصه واگذار شده اخذ شده،  : چنانچه محلنكته سوم

 .شودضمن اينكه براي اعيان و مستحدثات آن توسط كارشناس ارزياب، گزارش تنظيم مي

  

  


